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Définitions de base. 

Situation : 
Vous avez un système d’exploitation (Windows XP par ex.) qui utilise un 
certain nombre de composants et d’outils qui ont un nom. Nous allons faire un 
bref aperçu des choses principales que vous devez savoir. 

Le bureau : 
 Le bureau, c’est l’écran de base de votre machine. 

 

 
 
 
 
 
Une icône est une adresse raccourcie, d’un programme ou d’un 
fichier. On peut activer ce programme ou ce fichier en cliquant 2x sur 
l’icône. 
 
La zone de lancement rapide contient des icônes actives qui 
fonctionnent comme des boutons que l’on ne presse qu’une fois ! 
 
Les icônes de tâche active fonctionnent aussi comme des boutons. 
Elles permettent d’accéder directement à une tâche comme un fichier 
édité par Word par ex. Un clic pour réduire et un autre pour faire 
apparaître la fenêtre correspondante.  
 
La zone de notification donne des indications sur l’état de certains 
programmes de gestion du PC. 

La barre des tâches. 

Fenêtre Windows 

Icône Internet Explorer  
(demande le double-clic) 

Menu démarrer 

Icônes Poste de travail & 
Mes Documents  

(demande le double-clic) Icône Corbeille 

Icône de tâche active  
(demande un simple-clic) 

Zone de lancement rapide  
(demande le simple-clic) 

Zone de notification  
(état de certains programmes) 
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La fenêtre Windows : 
 La fenêtre de Windows permet de rendre interactif le travail de 

certains programme, c'est-à-dire que l’utilisateur peut agir sur la 
fonctionnalité d’in programme. 
 
 
 
 

 
 
 
 
La barre de transport permet, avec un clic maintenu, de déplacer 
une fenêtre qui n’est pas en ouverture maximum. 
Elle contient le nom du programme actif ou l’adresse du fichier 
ouvert. A sa gauche, un bouton permet d’obtenir un menu déroulant 
simple pour gérer cette fenêtre. Les mêmes fonctions existent sous 
forme de boutons séparés à gauche de cette barre. 
 
Les menus déroulants se trouvent directement sous la barre de 
transport. Ils permettent de donner des ordres au programme actif. 
 
La barre d’outils comporte des boutons qui permettent d’accéder 
directement à certaines fonctions du programme actif et du système. 
 
La zone d’information donne des indications claires sur les actions 
possibles en fonction des besoins. Elle peut être modifiée par les 
boutons de la barre d’outils. 
 

Barre de transport Boutons d’actions Adresse et nom du fichier 

Barre d’information et d’état 

Zone d’affichage du programme actif 

Menus déroulants Barre d’outils 

Zone d’informations & 
 d’actions spécifiques 

Menu 


