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Utilisation de Windows Live Mai l .  

Situation  :  

Vous désirez utiliser Windows Live Mail . Savoir envoyer un mail avec pièce jointe.  

Régler votre messagerie.  
 

Description  :  

Fonctions principales  :  
 

 
 
 

 
 

 

 
 

Volet de le cture  instantanée  

Menus déroulants  

Volet dôaffichage des mails 

Affichages des boîtes mails  

Barre dôoutils 

Cliquer ici pour trier par date.  
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Gestion des mails  :  

Trier les mails par  date  :  

Clic  sur le bouton «  Date  »  en haut du volet dôaffichage. 
1 clic pour lôordre ascendant et 1 autre clic pour lôordre  descendant.  

 

 
 

 
 

 

 
 
 

 
 

On peut trier en pressant sur chaque bouton de la barre dôaffichage si n®cessaire. 
[Priorité, Pièce joint e, Flag, Expéditeur (De), Objet et Date]  

 
Pour supprimer  un mail, il suffit de le sélectionner et de presser le bouton 

«  Supprimer  » .  
 

Si un message sôav¯re °tre un spam  ou «  pourriel  », il suffit de le sélectionner et 
de presser le bouton «  Courrier indés irable  »  pour le supprimer et le mettre 

dans la liste noire. Il sera ensuite systématiquement éliminé.  

Cliquer ici pour trier par date.  

Cliquer ici pour trier par expéditeur . 

Date  triée en ordre ascendant . 

Cliquer ici pour supprimer le mail sélectionné . 

Cliquer ici pour supprimer un Spam . 
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Création e t  envoi dôun mail avec pièce jointe  :  

 Créer un nouveau message  :   

Clic  sur lôic¹ne «  Nouveau  »  en haut à gauche . 
La fenêtre «  Nouveau messa ge è sôouvre. 

 

 
 

La fenêtre «  Nouveau message  » apparaît.  
 

 
 

 

 Clic sur  Le bouton   de la partie adresse de la fenêtre Nouveau 

message puis choisir le ou les destinataires . 
 

 
 

Clic ici  !  

Clic ici  !  
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Spécifier lôintitul® de lôobjet dans le champ «  Objet  :  » , intitulé qu i devient 

alors le nom de la fenêtre.  
 

 
 

Le message  sera ensuite écrit dans la partie réservée à cet usage.  Sans 
pièce jointe, envoyez - le en cliquant sur le bouton «  Envoyer  » .  

1 ï taper le début du nom recherché  

 

3 ï Clic pour insérer.  

 

2 -  Clic pour sélectionner  

 

4 -  Clic pour finaliser le choix  

 

Champ « Objet : »  

Ecrire le message ici . 
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 Cliquer sur le bouton «  Joindre  » , pour sélectionner la pièce à join dre.   
 

 
 

Cliquer sur le bouton «  Ouvrir  » de la boîte de dialogue.   
Pas logique mais côest comme ­a !  

 

 
Après avoir choisi sa ou ses pièces jointes, libellez votre mail, indiquez 

lôobjet et envoyez-le en cliquant sur le bouton «  Envoyer  » . 

1 ï taper le début du nom recherché  

 

3 ï Clic pour insérer.  

 

Clic pour envoyer le mail  

Pièce jointe choisie  

 

1  ï Clic pour joindre . 

 

2 -  Clic pour sélectionner  

 

3  -  Clic pour finaliser le choix  

 


