Le Coach DU PC: Les fiches pratiques.

Utilisation de Windows Live Mai |.

Situation :

Vous désirez utiliser Windows Live Malil . Savoir envoyer un mail avec piéce jointe.
Régler votre messagerie.

Description :
Fonctions principales :

Fichier Editien Affichage Outils  Actiens

ondre @8 Répondre 3 tous i /R oguer
(3 Filtres = | Rechercher un message
£ Courrier nen lu (18)
£ Courrier non lu des contacts foAF De Objet Date . .. .
) Flusx BSS non lus [ Microsoft Microsoft Download Notifications: March 13, 2009 _14.03.2000 05:58 Cliquer ici pour trier par date.
[ iWindows Live Alerts fr..  Microsatt security Bulletin MSOB-052 has been re.. . 10.03.2008 18:00
= Hotmail (daniel. paccaud) || Windows Live Alerts fr... Microsoft Security Bulletin Summary Update for .. 10.03.2009 18:00
&l Boite de réception (13) (] Microsoft Microsoft Download Notifications: March 6, 2. 07.03.2009 06:05
& Brouillons 11 Microsoft Microsoft Download Notifications: February 2..  28.02.2009 08:39
[ Eléments envoyés 11 1'équipe Windows Li.. Février 2009 25.02.2009 08:09
B Courrier indesirable 11 Microsoft Microsoft Download Notificatio™wgebruary 2..  22.02.2009 00:36
) Messages supprimés 11 Microsoft Microsoft Download Notifications: Fel 1. 14.02.2009 12:09
1| Windows Live Alerts... Microsoft Security Bulletin Summary Updat 10.02.2009 20:00
=7 mail lecoachdupc.com 11 Microsoft Microsoft Download Notifications: February 6,...
a Boite de réception | Windows Live Alerts... Microsoft Security Bulletin Advance Notificati... N .
Z Brouillons 1| Microsoft Microsoft Download Notifications: January 30.... Vol et déaffichage
Elemens envoyés | L"équipe Windows Li.. Windows Live rime plus que jamais avec nouv...
® Courrier indésirable | Microsoft TechDays 2... Plus que 15 jours pour vous inscrire ! 27.01.2009 13:22
; I MEorder Ve Mok Wi rocnh Crncrriber Busllotivs MEAG NT6 hor he 12 11 300 10.05

] Messages supprimeés

=7 pop.bluewin.ch
| Boite de réception

[ Brouillons

E Windows Live Alerts from Microsoft Security Ajouter aux contacts

m

A daniel.paccaud@hetmail.com;

Microsoft Security Bulletin MS08-052 has been revised

|57 Eléments envoyés
| Courrier indésirable

] Mescages supprimés

N\
=7 pop.bluewin.ch (1) p Alerts from Microsoft Security L
[ Boite de réception
\ﬁ Brouillons daniel.paccaud@hotmail.com,
roui . .
& Eléments envoyes You have received the following alert from Microsoft Security Voletde le cture instantanée
w T I ETE T provided by Windows Live Alerts Service
& Messages supprimés \

~
A=

& Boite d'envoi Microso ecl

+ Affichages des boites mails

M Dossiers stockés sur |'ordinateur

¥ Nouveau ~ ‘épondre &% Répondre a tous Transferer Supprimer ourrier indesirable

] 1 -~
& Filtres — Rechercher un message

' Courrier non lu (I™N
.(;_1’| Courrier non lu des coNgcts

c
B FluxRS5 non lus Menus déroulants

=7 Hotmail (daniel.paccaud)
% Boite de réception (19)
E Brouillons
13 Eléments envoyés
W Courrier indésirable

£ Messages supprimés

Barre doout il
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Gestion des mails

Trier les mails par date
Clic surlebouton « Date » en haut du volet doéaffichage.
1 clic pour | 6ordre ascendrdre@ deseendanl autre clic

= Transférer Supprimer # Courrier indésirable ;¥ Déplacer vers ﬂ Envoyer/Recevoir - E Bloguer
= Rechercher un message
" 8 & De - Objet Date/ -
|| Midrosoft Microsoft Download Notifications: March 20, 2009 21,43.2000 07:56
| Micosoft Microsoft Download Motifications: March 13, 2009 4.03.2009 05:58
[ Windows Live Alert= fr.. BMicrozoft Security Bulletin MS08-052 has been rg.  10.03.2009 18:00
AR Cliquer ici pour trier par expéditeur ) maare Llndate Zor 1002 2000 18.00

Cliquer ici pour trier par date.

Cliquer ici pour supprimer un Spam

M Transférer Supprimer &% Courrier indésirable = Y Déplacervers B Envoyer/Recevoir + & Bloguer
e Fechercher un mes™mq Cliquer ici pour supprimer le mail sélectionné
' g % De Objet Date >
|| register@register.avast... avast! Registration 14.0p2008 18:11

[ | Windows Live Alerts fr... Microsoft Security Bulletin Summary Update for ... 12,2008 19:03
[ Windows Live Alerts fr... Microsoft Security Bulletin Advance Motification 16122008 20:35

Date triée en ordre ascendant

On peut trier en pressant sur chaque bouton de
[Priorité, Piece joint e, Flag, Expéditeur (De), Objet et Date]

Pour supprimer  un mail, il suffit de le sélectionner et de presser le bouton
« Supprimer  ».

Si un message s Ospam pue pourriele », lsuffit de le sélectionner et

de presser le bouton  « Courrier indés  irable » pour le supprimer et le mettre
dans la liste noire. |l sera ensuite systématiquement éliminé.
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Créatione tenvoi d O uavecrpigde Jointe
b Créer un nouveau message
Clic sur | 6« Molveae » en hauta gauche

La fenétre « Nouveaumessa gee soO6ouvr e.

¥ Nouveau ~ % Répondre

#" Répondreatous *% Transférer Supprimer &% Courrier indésirable FY Déplacervers B Envoyer/Recevoir -
& Filtres

Rechercher un message
= Courrier non IINL2)

‘E’I Courrier non lu des dsgtacts
Flux RSS non lus

. .. C
Clicici !

=7 Hotmail (daniel.paccaud]
[l Buoite de réception (19)
Brouillens
H Eléments envoyés
w Courrier indésirable

& Messages supprimés

La fenétre « Nouveau message » apparait.

of
|7 Mouveau message

= | 5 [
Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils  Actions  Aide

9 Signer g Chiffrer [ Bloguer

[ A: De: | daniel.paccaud@hotmail.con v
Objet

Afficher les champs Cc et Cci
55 Ajouter des photos =

Disposition 4%~ @A Papieralettres v A TrebuchetMS~ AB10~ G [

Daniel Paccaud
r

: A:-> : .
b Clic sur Le bouton de la partie adresse de la fenétre Nouveau
message puis choisir le ou les destinataires

i
|_[' Nouveau message

|
Fichier Affichage Insertion Format Outils  Actions  Aide
B Envoyer ! Enregistrer comme brouillon Joindre
[E1 A
Objet:
l| = Ajouter dks photos =5 Disposition 3 = A Papier 3 lettres - A Trebuchs

Clicici !

Daniel Paccaud
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il
L' Nouveau message

B Envoyer M| Enregistrer comme brouillon R | Joindre - + ¥ Signer @@ Chiffrer [ Blog
[ A:
Objet: ionner inataires

[ Ajouter des phot Sélectionnez les contacts auxquels envoyer le message.

Rechercher un contact... [ Modifier ce contact l [ Regarder dans les annuaires de contacts l
Daniel Paccaud & |5 Déd[e] =5 [Just bw - - -
““““““““““““ .,,' I ! 17 taper le début du nom recherché
' s Aude

g .,u, Clémence
) Daniel Paccaud —— | 2 - Clic pour sélectionner
g
é 3 i Clic pour insérer.

Undisclosed-Rgfipient:

4 - Clic pour finaliser le choix

Daniel Paccaud ;

[ ok ][ Annuler |

Spécifier | 6i nt i t ul ® damslelchamp j«eQbjet : », intitulé qu idevient
alors le nom de la fenétre.

[ Mail de test

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Actions  Aide

B Envoyer '! Enregistrer comme brouillon I 1 | Joindre

[} A: Daniel Paccaud (lecoachdupc@bluewin.ch):

Objet:  Mail de test

e Ajouter des photos isposition 28~ g Papier a lettres ~ A\ Trebuchet MY

Champ « Objet : »

Le Coach du
Daniel Paccaud

Ecrire le message ici

rarcn MHaren 14

—

Le message sera ensuite écrit dans la partie réservée a cet usage. Sans
piéce jointe, envoyez -le en cliquant sur le bouton « Envoyer » .
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- Cliquer sur le bouton  « Joindre » , pour sélectionner la piece a join  dre.

\—( 171 Clic pour joindre .

2 - Clic pour sélectionner

3 - Clic pour finaliser le choix I——

Cliquer sur le bouton «  Ouvrir » de la boite de dialogue.
Pas |l ogique mais tbédest comme - a

Clic pour envoyer le mail

\-l Piéce jointe choisie

Apres avoir choisi sa ou ses piéeces jointes, libellez votre mail, indiquez
| 6obj et e tleeacdiguanysarie bouton « Envoyer ».
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