Le Coach DU PC : Les fiches pratiques.

Cr®ation dobébun mail avec pi <ce

Situation
Vous désirez créer et envoyer un mail avec une piece jointe

Marche a suivre

-

Créer un nouveau message :
Clicsur | o6« Créerrumnouveau message  » en haut a gauche

|5 Boite de réception - Windows Mail -

Fichier Editien Affichage Outils Message 7

' Créer un message ¥ ", -'I Envoyer/Recevoir v | & & E - B

I® Boite de récepuinn
a | ¥ Dossiers locaux
ﬂ Boite de réception
E Boite d'envoi
l_E:,’ Eléments envoyés

' 8 ™ De Ohbjet

Clic ici !

2 Eléments supprimés
\# Brouillons

I_Gj Courrier indésirable
|5 - Le Co@ch du PC -
j Calendrier
&

-

La fenétre « Nouveau message € @udre.

: B A : .
Clic sur Le bouton — de la partie adresse de la fenétre Nouveau

message puis choisir le ou les destinataires.

@ Boite de réception - Windows Mail =

u L
I_,_j Nouveau message

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Message 7

IFi-:hiEr Edition  Affichage Outils

i I Créerun message ~ i

I® Boite de réception
4 | ¥ Dossiers locaux
ﬂ Boite de réception

& Boite d'envoi A :~l\

I_E:]’ Eléments envoyés

& Eléments supprimés (&3] Ce: I \ I

—

P Envoyer V By B -

De: [daniel..paccaud@bl.uewin.ch (pop.bluewin.ch)

& Brouillans Obijet : I I Clic ici !
3 Courrier indésirable
b |5 - Le Co@ch du PC - Trebuchet MS o < ElGe 7 sa|lEEEEss==|-8H

|57 Calendrier
j Contacts
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Le Coach DU PC : Les fiches pratiques.
- Création daun mail avec piece jointe |

-

Choix du destinataire.

Sélectionner les destinataires

Entrez le nom

17 taper le début du nom recherché

ectionnez-le dans la liste:

Destinataires du message :

- |
[E Le Coacn du PC lecoachdu

Adresze de *

[#=Le Coach du PC

31 Clic pour insérer.

1 |

| ce:-> |

I 2 - Clic pour sélectionner

4 - Clic pour finaliser le choix

[#=]Le Coach du PC webmastel
Ceis-=
1| I | 3 —I
Mouveau Contact ] ’ Propriétés
[ /GK ] ’ Annuler ]

Note : Il n @st pas obligatoire de taper le début du nom recherché.

Il est aussi possible
trouver ce que |

Daniel Paccaud

de naviguer

@®n cherche.
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Le Coach DU PC : Les fiches pratiques.
- Création daun mail avec piece jointe |

Cliguer sur le bouton « Joindre », sélectionner la piece a joindre.
L Mail avec piéce jointe

Fichier Edition  Affichage Insertion Format Outils Message

| De: ’Iecoachdupc@bluewin.ch (pop.Bluewin, ]
N
|| A: !Le Coach du PC <lecoachdupc@bluewin.ch>; \\ . L.
Simple-clic ici !
Cc: I

Objet : IMaiI avec pigce jointe

Trebuchet Ms 10 E|G I 8 A, E===(-&KW
| Ouvrir ﬁ
@Uv| . = Documentation AS - | +y | | Rechercher Fe |
‘ Organiser = fichages = I Nouveau dossier
“l Le Coach du PC e irrs Mom Date de modificati *
i . Fiche pratique - Utilisaticn de la souris - Vista.doc 05.07.2007 15:53
Daniel Paccaud !| Documents 2
I EI:I SIS T2/ Fiche pratique - Utilisation de |a souris - Vista.pdf 05.07.2007 14:44
L e i e 5] Fiche pratique - WM -Cjé
Grosse-Pierre 11 Bl Bureau W] Fiche pratique - o] 2 - Clic pour sélectionner
CH - 1110 Morges (M Ordinateur T2 Fiche pratique/ Word 200 rerrererrmrermrep T
E Images @]Fiche pratigfie - Word 2007 fonctions de base.doc 06.12.2007 00:22 i
+41 {0)21 801 55 64 E;h Musique T Fiche prafique - Word 2007 fonctions de base.pdf 0612.2007 00:23
- d = .
+41 {'})?9 589 37 65 E Recherches - ModeAl'emplei LupasRename. pdf 29,08,2007 18:09 =
o B NouVelle pigce jointe.doc 31.01.2006 15:44
. W Fuble ) pour dessiner avec son PC.doc 12112006 16:27 ||
Mailto: mﬂ 72| Support_Partage-de-dossiers-disatnts.pdf 1510.2007 23:44
|| Site: http://www . =% Suport Vista - Désactiver I'UAC et donner les droits... 1711.200713:07
Dossiers ~ i T m— b
1 Nom du fichier : Nouvelle pigce jointe doc - [Tous les fichiers (%) v]
Il | 4 - Clic pour finaliser le choix [ T ownr | [ Aonuer |

Cliquer sur le bouton « ouvrir » de la boite de dialogue.

7 Mail avec piéce jointe RN
Fichier Editicn Affichage Insertion Format Outils Message 7
De: |lecomthupg@bluewin.ch (pop.bluewin.ch (1))

(I ~—

] [==] A: ILeCoach du PC <lecoac luewin.chz=;

= —
[ Ce: I ~——~——| clic pour envoyer le mail
Objet: IMaiI avec pigce jointe]
Joindre : |@J MNeuvelle pigce jointe.dec (10.5 Ko}
Trebuchet M5 CEEI=E===S-%H
Piece jointe choisie
s avoir choisi sa ou S€5 pr <CEe€s 0 i
et envoyez -le en cliquant sur le bouton « Envoyer ».
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Pour lire une piece jointe.

Situation
Vous désirez lire une piece jointe.

Marche a suivre
2 Cliquer sur la piéce jointe avec le bouton droite de la souris.

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils  Message 7

B Envoyer

De: [I.ecoachdupc@ bluewin.ch (pop.bluewin.ch (1))

: A: !Le Coach du PC <lecoachdupc@bluewin.ch>;

Cc:
¢ I 1| Clic bouton droite

Ohbjet : IMaiI avec piece jointe /

Joindre : ‘

[0 Nouvelle piéce jointe.doc (105 K

Imprimer

Trebuchet M5 10

‘
[
(i
(]
(]
]

| = &

Enregistrer sous..,

Enregistrer tout.™

Clic ici pour enregistrer

Apergu rapide

Ajouter...

Supprirmer

Le Coach du PC
Daniel Paccaud

Cliguezsur« Enr egi strer souseée

- Mail avec piéce jointe
Fichier Edition Affichage Outils Messag A
#® Répondre #% Répondre atous #% Transférer | oo | B = Enreg}slrerlapiéo;)mot?_
De: g
(P e | S e v I P T s T mv| . <« Mesfichiers » - Fichier de travail - - ‘4’ | | Rechercher R ‘
Date : jeudi & mai 2008 13:08
A: Le Coach du PC <lecoachdupc@bluewin.ch=; <
Objet: Mail € it e
.Je‘ . 2l avec pecejointe liens Ehars MNom Date de modificati.. Ty
doindre: il Nouvelle piéce jointe.doc (107 Ko) E o . ®fichier 1.doc 020720052120  Dd
:| Documents
@fichier 2.doc 02.07.2005 12:55 Dol
Autres »
Dossiers hd
. Fonds d'écran -
. Icénes | |
. InterVideo (
Le Coach du PC )l Mes albums
Daniel Paccaud G Mes fichiers
.. - Fichier de travail - I o b
Grosse-Pierre 11 Norn du fichier : | TTPPER—
om du fichier : -
CH - 1110 Morges
Type: [Pié(ejo'mta (] vl
+41 (0)21 801 55 64 i [ ]
& Cacher les dossiers Enreqistrer Annul
+41 (0)79 589 37 65 i Ee | e
R ———————————————————————————————————
Mailto: lecoachdupc@bluewin.ch
Site :  http://www.lecoachdupc.com

Enregistrez la piece jointe pour pouvoir la lire ou la modifier plus tard.
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